明新科技大學圖書館網路教室使用管理要點
                                95年4月20日圖書館館務會議通過
                                                         96年9月27日圖書館館務會議通過

1、 明新科技大學圖書館（以下簡稱本館）為有效管理網路教室，特訂定明新科技大學圖書館網路教室使用管理要點（以下簡稱本要點）。
2、 本館網路教室使用優先次序如下：

(一)供本館教育訓練使用。

(二)供本校教師用於少於三十人之班級的電腦網路教學。

(三)供本校教職員工、學生、校友暨和本館簽訂館際互借協議之友館的讀者閱覽館內之資料庫、電子書及隨選視訊系統使用。
3、 申請及使用時間：請依照本館視聽中心開放時間申請及使用。
4、 申請方式及使用規則

(一)依第二點第二款申請使用網路教室之教師，請持附有照片之證件至本館視聽中心服務台預約借用時間；非教師本人登記，請攜帶申請教師親自簽名之書面代理聲明書與服務證預約。請依申請先後順序排定使用時間，可以電話預約，但使用前，請教師先至本館視聽中心服務台完成驗證手續。
(二)依第二點第三款申請使用之個人，使用前請先攜帶附有照片之證件至本館視聽中心服務台登記，並領取號碼牌及耳機。每次使用時間以二小時為限。

(三)不得使用私人的磁片或光碟以避免電腦病毒感染。

(四)使用完畢，請歸還耳機及號碼牌至本館視聽中心服務台並取消使用。

五.注意事項：
(一)進入網路教室，請保持肅靜。
(二)請維護教室內部整潔。
(三)網路教室內電腦僅提供讀者閱覽館內之資料庫、電子書及隨選視訊系統使用，不得做其他用途。

(四)網路教室之各項設備限在教室內使用，不得攜出。
(五)各項儀器設備，不得任意搬動。
(六)開機中發現故障，立即告知本館視聽中心服務人員。
(七)使用後各項器材歸位，方可離開。
(八)如因操作不當，以致損壞時，得負擔修理費用。

六、罰則：

(一)若有違規事項，停止使用本網路教室一個月。
(二)號碼牌遺失未歸還者，需負賠償之責。
(三)器材如有毀損或遺失按市價兩倍賠償之。

七、本要點經本館館務會議通過，陳請校長核定後發布實施，修正時亦同。
