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一、明新學校財團法人明新科技大學（以下簡稱本校）為均衡充實圖書館(以下

簡本館)館藏，滿足讀者需求，並以有限經費發揮最大功能，特訂定明新學

校財團法人明新科技大學圖書館圖書資訊徵集實施要點（以下簡稱本要

點）。 

二、本館所採購之圖書資訊以支援教學研究為主，促進讀者身心健全發展為

輔。 

三、本館圖書資訊徵集來源包含各教學單位推薦、讀者推薦、圖書館選購及贈

書。 

四、教學單位推薦圖書資訊： 

(一)諮詢委員在所屬教學單位經費預算內隨時可提出專業性圖書資訊作為

支援教學與研究之用。 

(二)教學單位推薦圖書資訊需經諮詢委員同意方可列入該單位經費採購。 

(三)教學單位推薦之圖書資訊，以本館尚未典藏之資訊為主。 

(四)凡高價位圖書(西文書單價超過新台幣一萬元，或中、日文書單價超過

新台幣五千元以上者)，由圖書館送請介購者、諮詢委員及教學單位主

管再次確認。 

(五)教學單位該年度之圖書經費未用畢者，將由圖書館統籌使用，以達到

圖書經費之完全運用。 

(六)教學單位因教學研究急需之圖書資訊可提出圖書急購之申請，本項申

請需經教學單位主管簽准、圖書資訊處(以下簡稱本處)圖書資源服務組

審核通過。 

五、讀者推薦圖書資訊： 

(一)凡本校之教職員工生皆可推薦圖書資訊。 

(二) 本館圖書經費以購買一般性圖書資訊為主，專業圖書資訊請讀者逕行

向相關教學單位推薦。 

六、圖書館選購圖書資訊：  

(一)本館選購圖書資訊以新出版或尚未蒐藏之合法圖書資訊為主，包含中

西文圖書及視聽資料。 

(二)不符合本實施要點及具爭議性者將不予購置，但因教學需要者不在此

限；小冊子（48頁以下，15公分以下）及活頁式典藏不易，亦不予採

購。 

七、受贈圖書資訊： 

(一)本館接受贈書以支援教學研究為主，促進讀者身心健全發展為輔。 

(二)出版五年內之電腦圖書資訊。 



(三)正式版權之圖書資訊。 

(四)可堪使用、無污損之圖書。 

    (五)本館接受之贈書，原則上不另闢專室專架保存，但在受贈圖書上加蓋

贈送者戳章，並寄發電子謝函，以示感謝。 

    (六)本館保有受贈資料之處理權，含典藏、淘汰、轉贈或其他處理方式。 

八、館藏複本徵集： 

(一)圖書複本最多以二冊為原則。 

(二)教師依課程需要所開列的指定參考書或有關資料，基本館藏二冊；一

冊供借閱流通，一冊限館內閱覽。 

(三)教學單位指定參考書得比照教師指定參考書辦理。 

九、本要點經本處處務會議通過後實施，修正時亦同。 


